
學員須知 

（一） 簽到 

請學員每堂課務必簽到，出席紀錄列入期末成績考核。 

（二） 上課日期 

111年 9月 12日(一)〜9月 17日(六)各課程陸續開課，學員請依上課時間準

時出席。 

上課期間若遇天然災害，本校依行政院人事行政局公告辦理，請學員依台中

市政府公告為上課之依據，本校不另行通知且不補課。 

（三） 加退選注意事項 

1. 開學 3週內(10月 1日前)可申請改選課程，每人每班限改選一次，第二次以

後改選，每次收取 200元，第 4週開始恕不接受改選。辦理改選學員請來電

或持原繳費收據辦理。本校恕不接受課程保留。 

2. 9/12-9/24擬退學者，退學分費的 8成；9/26-10/1擬退學者，退學分費的 5

成。請檢附繳費收據至世貿中心（週一至週五 9:00-17:00）或上課時間洽各

校區工作人員辦理退費。報名費恕不退費，逾期則不受理。 

（四） 上課教室及注意事項 

1. 所有上課的學員必須簽到，不可委託他人代簽或由他人頂替出席，出席次數

將列入成績考核。 

2. 請於下課前將桌椅靠攏，恢復教室原貌，並請記得隨手將垃圾清除，保持教

室清潔，避免造成下一時段上課班級的困擾。 

3. 上課之大樓均禁止抽煙，所有教室內禁止攜帶食物、飲料，請共同維持教室

整潔。 

4. 上課期間請將手機關閉(或轉靜音)，4G手機易干擾教室內無線麥克風頻率，

手機關機可維護上課品質。 

5. 本校對學員之個人資料皆執行保密措施，不對第三人提供學員資料(對授課

教師僅只提供學經歷資料，以輔助教師進一步了解學員學習背景，提供更適

合學員的課程內容)。班級通訊錄請學員自行製作，本校不提供任何資料。 

6. 請勿在課堂上向學員作其他機構的招攬業務。 

（五） 學員停車辦法（僅限上課時段開放停車） 

1. 中山國中： 

中山國中停車場請由寧夏路大門進入，開放時間為上課前後十五分鐘。 

2. 重慶國小： 

重慶國小停車場請由後門河南東二街進入，開放時間為上課前後十五分鐘。 

3. 沙鹿高工： 

沙鹿高工停車場請由臺灣大道東側門進入(沙鹿高工與竹林國小間)，開放時

間為上課前後十五分鐘。 

4. 鹿寮國中： 

鹿寮國中停車場請由光華路大門進入後右轉，開放時間為上課前後十分鐘。 



5. 世貿/中工校區： 

請學員至世貿停車場停車，世貿停車場自 106年 7月 20日起改為機械式自

動化收費系統。夜間上課停車每小時收費 10元，學員可向現場工作人員索

取『文山社大上課停車優惠卡』至世貿 1館警衛室消磁；日間若遇展覽則依

一般收費標準每小時 30元收費；無展覽則比照夜間停車收費。 

※ 所有車輛均須於課程結束後即刻駛離，倘停車場關閉前車輛尚未駛離，後果

自行負責。 

（六） 學員請假制度 

1. 請假：請分別向各校區工作人員辦理。 

2. 未請假者以曠課計，請假及曠課紀錄將做為老師學期末評量成績之依據。 

3. 缺課次數超過三分之一（例如：18週課程缺課 6次，12週課程缺課 4次者），

不授予學習證明。 

（七） 研習證明/社區大學終身學習護照 

1. 學員上課時數達該課程應上課總時數三分之二以上且成績及格者，可申請社

區大學核發『學習證明』（各校區於每學期第 16週起開始受理申請）。 

2. 為方便終身學習紀錄的保存，請學員購買社區大學終身學習護照，每本定價

100元。 

（八） 教師研習時數及公務人員終身學習護照認證 

具有教師或公務員身分的學員請於每學期第 16 週起至各校區辦公室申請登

錄。(缺課次數超過規定則不得申請) 

（九） 影印：A4每張酌收工本費 1元、B4和 A3每張酌收工本費 2元。 

(僅限課堂教學少量影印使用，如需大量影印請至校外影印店。) 

（十） 社大紀念商品：棒球帽、短袖 T恤、長袖 POLO衫、瑜珈墊，請至各校區

辦公室購買。 

 

【台中文山社大校務志工熱情招募中】 

歡迎具服務熱忱的民眾加入本校志工的行列，發揮個人專長，從事公益活動；成就自

己，照亮別人。強力募集沙鹿校區及中山國中校區的志工 

相關辦法及報名表格請掃描 Qrcode 

 

https://www.wtctxg.org.tw/wtctxg_system/uploads/files/%E5%8F%B0%E4%B8%AD%E5%B8%82%E6%96%87%E5%B1%B1%E7%A4%BE%E5%8D%80%E5%A4%A7%E5%AD%B8%E5%BF%97%E5%B7%A5%E6%8B%9B%E5%8B%9F%E8%88%87%E6%9C%8D%E5%8B%99%E8%BE%A6%E6%B3%95%E8%8D%89%E6%A1%88.doc

